Paso 1: Entrar e identificarse

1. Primeiro, entra na paxina do Rexistro Electronico Comun a través desta
ligazon: https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do.

2. Unhavez dentro, busca a opcion que pon "Nuevo registro” (na parte de abaixo
a esquerda) e preme nela.
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Te damos la bienvenida al nuevo portal del Registro Electronico General (REG)

Puedes utilizar el Registro Electrénico General para presentar solicitudes y documentos dirigidos a cualquier drgano de la Administracién General del Estado (AGE), sus
Organismos piiblicos, sus Entidades dependientes o vinculadas, y para otras Administraciones Plblicas (Comunidades Autdnomas y Entidades Locales que estén
adheridas al sistema de interconexidn de registros)
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Ahora puedes hacer tus trémites como Con un buscador mucho més simple y con (Tienes una propuesta o mejora? Siempre
interesado o representante desde la filtras que te permiten refinar los resultados estamos en busca de nuevas mejoras, por ello
comodidad de tu mévil, tablet o escritorio. mucho més rapido nos gustarfa que compartas tu opinion con
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3. Agoratocara identificarte. Selecciona a opcion "Acceso DNIe / Certificado
electrénico".
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Plataforma de identificacion para las Administraciones
Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
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Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la aplicacion Cualquier ¥ertificado electrénico cualificado. Sistemas de identificacién de otros paises de la UE
en Apple Store (3 0 en Google Play (7 . Para usarlo.
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4. Sairaunhaventa pequena para que elixas o teu certificado dixital (o teu
nome). Marcao e dalle a "Aceptar".

Seleccionar un certificado X

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en pasarela-ident.clave.gob.esi443,

Tema Emisor Nimero de serie
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Datos del certificado Cancelar
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https://rec.redsara.es/registro/action/are/acceso.do

Paso 2: Os teus datos (O solicitante)

1. Veras unha pantalla que pon "Datos del solicitante". Aqui tes que asegurarche
de que os teus datos persoais (ou os da asociacion) estan ben.

2. E moiimportante que enchas a parte de contacto (teléfono e correo) e
marques a opcion para recibir avisos, asi saberas cando che contestan.
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Nuevo registro

En 4 pasos dirige un registro a la Administracion Publica, solo debes completar el formulario y adjuntar la documentacién correspondiente. Recuerda que toda la
informacion debe coincidir con la informacidn que esta en los documentos

1. Datos del solicitante - 2. Datos de solicitud -» 3. Documentacidn -» 4 Firma de solicitud

Datos del solicitante (Paso 1 de 4)

Los campos obligatorios estan marcados con un asterisco (¥)

Datos del interesado

Nombre:

Tipo de documento: Numero de identificacién: -

CIF [—
:.Cémo quieres actuar?

@ Puedes presentar un registro como Interesado o Representante. Si actiias como Representante de uno o varios Interesados, es necesario presentar una solicitud por cada
Interesado al que representes, en caso contrario, tu registro podrd ser RECHAZADO.
(®) Interesado () Representante
1. Direccién postal del interesado
Tipo de via * Direccién * Pais *
‘ Selecciona ~ ‘ Introducir direccidn | Espafia X ‘
Provindia * Poblacion * Cédigo Postal *
‘ Selecciona ~ ‘ ‘ Selecciona ~ ‘ Intraducir CP. |
2. Datos de contacto del interesado
Estos datos serdn fadilitados a la unidad de destino. Los campos teléfono principal y correo electrdnico. aun no siende obligatorios, pueden ser informados para facilitar el contacto con el interesado de la misma unidad
Teléfono principal Correo electronico
Introducir teléfono Introducir email

Via de comunicacién del interesado
D Deseo recibir avisos sobre este registro en el correo proporcionado.
D Deseo recibir avisos sobre este registro per SMS en el mévil indicado.

EL SMS solo podré enviarse a nimeros de teléfones espafioles. Por favor, introduzea un nimero valido.

Siguiente
cl@ve:
v

3. Cando tefnas todo cuberto, preme no botén "Siguiente" (esta abaixo a
dereita).
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Paso 3: A quen llo mandamos? (O organismo)
Este é o paso mais importante para que chegue ao sitio correcto:

1. Na pantalla "Datos de solicitud"”, busca un botén vermello que pon "Asistente
de bisqueda" e preme nel.

25 regredsara.es/

* YouTube & Maps [ Tedos los marcadores

* -y <
e I - gnes 6. REG REGISTRO ELECTRONICO GENERAL

Inicio Nuevo registro Mis registros Preguntas frecuentes Contacto

Nuevo registro

En 4 pasos dirige un registro a la Administracidn Publica, solo debes completar el formulario y adjuntar la documentacién correspondiente. Recuerda que toda la
informacidn debe coincidir con la informacidn que esté en los documentos

° 1. Datos del solicitante = 2. Datos de solicitud - 3. Documentacién - 4. Firma de solicitud

Datos de solicitud (Paso 2 de 4)

Laos campos obligatorios estdn marcados con un asterisco (%)

1. Datos del organismo o entidad

Usa el asistente de busqueda de organismos y entidades, para conseguir el organismo con el que guieres comunicarte q Asistente de bl.'lsqueda

2. Abrirase un buscador. Tes que seleccionar exactamente isto nos
despregables:

o Nivel de administracion: Administracion del Estado.

o Ministerio: Ministerio para la transicion Ecolégica y el Reto
Demografico.

3. Norecadro para escribir que hai xusto debaixo, escribe a palabra "mina" e
dalle a lupa de "Buscar".

Asistente de blsqueda de Organismos y Entidades

Usa los desplegables para ir explorando si no conoces la entidad. Puedes buscar por el codigo o nombre si ya conoces el organismo o entidad. Para
seleccionar la entidad/organismo solo debes hacer click o pulsar la tecla Enter.

Los campos marcados con asterisco son obligatorios
Nivel de administracion * Ministerio

Administracion del Estado X Ministerio para la Transicion Ecolagic X

Buscar por el nombre o cidigo del organismo o entidad

mina Q, Buscar
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4. Nal lista de resultados que sae, busca e dalle a "Seleccionar" na opcion que di:
E00119407 - Direccion General de Politica Energética y Minas.

Asistente de busqueda de Organismos y Entidades x

Buscar por el nembre o codigo del organisme o entidad

mina ‘ Q, Buscar

Selecciona la entidad/organismo haciendo click en el botdn 'Seleccionar' y automaticamente se agregara La informacion al formulario

Mostrando 3 de 3 resultados encontrados

Resultados Opciones

EA0043337 - Subdireccién General de Prevencidn de la Contaminacién
EORO77101 - Direccian General de Calidad y Evaluacion Ambiental Seleccionar
EOROEB001 - Ministerio para la Transicion Ecologica v el Reto Demografico

E00119407 - Direccion General de Politica Energética y Minas )
E05068301 - Secretaria de Estado de Energia Seleccionar
E0R068001 - Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demoarafico

EA0046220 - Subdireccion General de Minas
E00119407 - Direccidn General de Politica Energética y Minas Seleccionar
E05068001 - Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico

1-3 de 3 elementos . < >
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Paso 4: Encher os datos da alegacidn

Agora volves estar no formulario principal. Tes que copiar e pegar estes textos nos
ocos correspondentes para que saiban de que se trata:

¢ Onde pon Asunto, escribe: Alegacions a Procedemento IP (AAP-DIA)-«CHidr-
035/Central Hidr. Bombeo Meirama 440 MW»

e Onde pon Expone, escribe:
Como interesado do proxecto presentado, alegacions en documento adxunto
e Onde pon Solicita, escribe:

Tefianse en conta as alegacion adxuntas ao proxecto e a suas conseguintes
peticions.

Unha vez copiado todo, dalle a "Siguiente".

G % regredsana o « =« N

? Gmail > YouTube & Maps [0 Todos los marcadores

ASOCIACION DE VECINAS E VECINOS ENCROBAS VIVA ~ [:] Castellane v
E ﬁ% gemme BQ o 6- REG  ReGISTRO ELECTRONICO GENERAL

Inicio  Nuevoregistro  Mis registros  Preguntas frecuentes  Contacto

Nuevo registro

En 4 pasos dirige un registro a la Administracién Ptiblica, solo debes completar el formulario y adjuntar la documentacién correspondiente. Recuerda que toda la
informacién debe coincidir con la informacién que esta en los documentos

@ 1 Datos delsolicitante > 2. Datos de solicitud > 3. Documentacién > 4. Firma de solicitud

Datos de solicitud (Paso 2 de 4)

Los campos obligatorios estén marcados con un asterisco (¥)

1. Datos del organismo o entidad

Usa el asistente de busqueda de organismos y entidades, para conseguir el organismo con el que quieres comunicarte O a

Cédigo y nombre del arganisme o entidad *

E00119407 - Direccién General de Politica Energética y Minas X

E05068301 - Secretarfa de Estado de Energia
E05068001 - Ministerio para la Transicién Ecoldgica y el Reto Demogréfico

2. Datos de la solicitud

Asunto *

Jntroduce el asunto H

Expone *

Solicita *

Completa este campo

ENCROBAS
Asociacion de Vecifias e Veciios Encrobas Viva ‘“VA



Paso 5: Subir o documento e asinar

1. Chegaras a pantalla "Documentacion”. Aqui tes que subir o arquivo coa tua
alegacion (preferiblemente en PDF). Podes arrastralo a venta ou buscalo no
teu ordenador.
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Nuevo registro

En 4 pasos dirige un registro a la Administracién Publica, solo debes completar el formulario y adjuntar la documentacién correspondiente. Recuerda que toda la
informacidn debe coincidir con la informacidn que estd en los documentos

@ 1 Datosdelsolicitante - @@ 2. Datos de solicitud - 3. Documentacién - 4. Firma de solicitud

Documentacion (Paso 3 de 4)

Para seguir avanzanda como el registro de alta, es necesario que subas toda la documentacion de soporte necesaria. Recuerda solo se permite un maxima de 5 ficheros con un tamafie méximo de 10Mb cada uno, para
los conjuntoes de ficheros adjuntos el tamafio maximo es de 15MB.

En el caso de que el registro incluya documentacion anexa que supere los limites establecidos puedes realizar un segundo asiento registral con el resto de informacidn indicande en el asunto La referencia al ndmero de
registro del primero.

L]

Explorar documentos 7T

Silo prefieres, también puedes arrastrar y soltar el documento dentro de esta ventana
Formatos permitidos
DOCX, JPG, JPEG, ODG, ODT, ODS, ODP, PNG, PPTX, PDF, RTF, SVG, TIFF, TXT, XSIG, XLSX, XML

No se admiten archivos de tipo cartera PDF. Una cartera PDF es una coleccién de archivos que se recopilan y guardan en un contenedor PDF. Este tipo de documento NG es un documento PDF como
tal, aunque tenga la misma extensién y podrd ser rechazado por el érgano destino.

Resumen de los documentos adjuntos
Maximo 15.00 Mb, llevas 0.00 Mb

No hay ficheros adjuntos.

2. Dalle a "Siguiente" e veras un resumo de todo.

3. Marca a casifia que di "Confirmo que los datos del presente formulario son
correctos..." para confirmar que todo esta ben.

Confirmo que los datos del presente formulario son correctos y manifiesto la voluntad de firmarlo digitalmente y presentarlo en el Registro. *

4. Por ultimo, preme no botdon "Firmar y registrar (Cl@ve)".

5. Pedirache confirmar a tua clave unha ultima vez e listo, a alegacion quedara
presentada.
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